Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie als kaufmannischer
Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Finanzbuchhaltung, Personalwesen und
Verwaltung. (Vollzeit)

Organisation, Uberblick und Kommunikation gehéren zu Ihren Stérken? Sie behalten Sorgfalt, Verlasslichkeit und
ein gutes Zahlenverstandnis gehdéren zu I|hren Starken? Sie arbeiten gerne eigensténdig, unterstitzen
bereichsuibergreifend und schatzen klare Prozesse? Dann passen Sie hervorragend zu uns.

Als deutsche Vertriebsniederlassung der japanischen STAR Micronics Co. Ltd. sind wir fiir den Vertrieb und Service
hochpraziser STAR CNC-Drehautomaten in Deutschland und Nordeuropa verantwortlich. Unsere Kunden schatzen
unsere Qualitat, Zuverlassigkeit und unseren hohen Serviceanspruch.

lhre Aufgaben

Vorbereitende Tatigkeiten fir das Reporting zum Stammhaus

Durchflihrung aller anfallenden kaufmannischen Tatigkeiten im Bereich Finanzbuchhaltung und
Verwaltung

Uberwachung von Zahlungseingangen sowie Durchfiihrung und Abstimmung der Mahnlaufe
Vorbereitung von Kreditorenzahlungen

Abstimmung und Bearbeitung von Intercompany-Transaktionen

Unterstitzende Téatigkeit im Bereich Personal

Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben

Abwicklung von Versicherungsschaden in Vertretung

Vertretung der Empfangssekretarin

Mitwirkung bei Messen und Kundenevents

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum Fachwirt oder einer
vergleichbaren Qualifikation

Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich bevorzugt aus dem Bereich Rechnungswesen
Sicherer Umgang mit MS Office

Kenntnisse in proALPHA wiinschenswert

Sehr gute Deutschkenntnisse sowie Englischkenntnisse

Selbststéandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Ausgepragte Service- und Kundenorientierung

Freundliches, souveranes Auftreten und Kommunikationsstarke

Wir bieten lhnen

Unbefristeten Arbeitsvertrag in einem stabilen Unternehmen
Gleitzeit fiur flexible Arbeitsgestaltung
Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Eine attraktive, leistungsgerechte Vergitung
Zusatzliche Benefits wie:
o Freiwillige Sonderzahlungen
o Vermdgenswirksame Leistungen
o Fahrtkostenzuschuss
o Betriebliche Altersvorsorge
o Freie Kantine und freie Getranke
Hinweis: Die Tatigkeit ist eine Prasenzfunktion, Homeoffice ist nicht vorgesehen.

Interesse geweckt?

Bewerben Sie sich direkt per E-Mail mit Lebenslauf, Ihrem frihestmdglichen Starttermin und lhrer
Gehaltsvorstellung. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! E-Mail an: jobs@starmicronics.de
STAR Micronics GmbH

Personalabteilung — Frau Rostan

Robert-Grob-Str. 1, 75305 Neuenblirg

www.starmicronics.de


http://www.starmicronics.de/

